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UNIVERSIDAD DE IBEROAMÉRICA UNIBE 
 

 REGLAMENTO ACADÉMICO 
 

CAPÍTULO PRIMERO  
CONSIDERACIONES GENERALES 

 
Artículo N°1. Definiciones: 
 

a) Facultad: es la entidad académica de la Universidad de la cual depende la 
organización, el funcionamiento, la coordinación y el desarrollo de las carreras.  

 
b) Carga académica: es el conjunto de cursos y actividades académicas valorados en 

horas de carácter obligatorio, que un estudiante matricula durante el período 
académico vigente. En el caso de períodos cuatrimestrales, la carga académica 
máxima es de 18 créditos. 

 
c) Período académico: es el tiempo que cubre el curso lectivo. En la Universidad de 

Iberoamérica UNIBE está dividido en tres cuatrimestres que pueden iniciar en 
cualquier mes del año.   

 
d) Cuatrimestre: es un ciclo académico de 15 semanas lectivas. 

 
e) Crédito: es la unidad valorativa de trabajo del estudiante, que equivale a tres horas 

reloj semanales de trabajo, durante 15 semanas, aplicadas a una actividad que ha 
sido supervisada, evaluada y aprobada por el docente. Las horas de trabajo a incluir 
en la asignación de créditos deben corresponder a actividades sujetas a evaluación y 
que, además, sean requisito para la aprobación de los cursos. La definición así 
enunciada, busca integrar dentro de la unidad valorativa toda actividad académica del 
estudiante. Dentro de esa actividad académica se incluyen tanto las horas de teoría, 
las horas de práctica y las de trabajo independiente, según corresponda. 
 

f) Cuando en el texto dice Universidad, debe entenderse como Universidad de 
Iberoamérica UNIBE.  

 
 

CAPÍTULO SEGUNDO  
LOS PROGRAMAS 

 
Artículo N°2. El programa del curso es el documento oficial que rige el proceso de enseñanza 
y aprendizaje y debe cumplirse rigurosamente.  Este debe facilitarse y comentarlo con el 
estudiante desde el inicio del curso.  
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Artículo N°3.  En todos los cursos, el docente facilitará a cada estudiante el programa, que 
incluirá, por lo menos lo siguiente: 
 

a) Nombre del curso 
b) Contenidos 
c) Sistema de evaluación  
d) Cronograma  
e) Bibliografía obligatoria y complementaria  

 
Artículo N°4.  El Decano es el responsable de las revisiones y actualizaciones de los 
programas de los cursos de la carrera. Los programas deberán ser revisados y actualizados 
permanentemente, siguiendo los procedimientos internos de la facultad, a efecto de 
mantener la calidad académica. 
 
Artículo N°5. La bibliografía del curso estará disponible en el Centro de Información y 
Documentación CID de la Institución. 
 
Artículo N°6. Los programas de curso aprobados establecen los procesos metodológicos y 
de planificación de las actividades de aprendizaje y la evaluación. 
 
 

CAPÍTULO TERCERO  
EL SISTEMA DE EVALUACIÓN 

 
Artículo N°7. La evaluación de los conocimientos, habilidades y destrezas desarrolladas en 
cada curso se realizará sobre el logro de objetivos de aprendizaje específicos. La escala de 
evaluación del aprendizaje que se utiliza en la universidad es de cero a cien sin decimales. 
La nota mínima para aprobar el curso, actividad u otra modalidad de enseñanza será setenta, 
salvo en el caso de posgrados que se aprueban con nota final de ochenta. 
 
Artículo N°8. La Universidad de Iberoamérica UNIBE requiere que a todos los estudiantes 
matriculados en los cursos se les apliquen actividades evaluativas establecidas en el 
programa. Deben existir evidencias de los instrumentos que utilicen.  
 
Artículo N°9. El sistema de evaluación de la Universidad de Iberoamérica UNIBE está 
diseñado para indicar el nivel de rendimiento y aprovechamiento académico individual del 
estudiante en cada curso.  
 
Artículo N°10. Cada docente llevará un registro detallado del curso a su cargo, donde 
constará la asistencia, el rendimiento y el aprovechamiento académico del estudiante. De 
este registro deberá tomarse la información para su inclusión en el expediente del estudiante.  

 
Artículo N°11. El estudiante tiene derecho a conocer el resultado de sus actividades 
evaluativas, con el propósito de que controle y mejore su grado de aprovechamiento del 
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curso. Todos los docentes tienen la obligación de informar las calificaciones obtenidas y 
brindar acceso a los instrumentos aplicados a los estudiantes, dentro de los ocho días 
siguientes a la evaluación. 
 
Artículo N°12. Los criterios de evaluación incluidos en el programa del curso, una vez 
presentada a los estudiantes, no podrán ser variadas por el docente.  
 
ARTÍCULO Nº13. La calificación final del estudiante se obtendrá con la sumatoria de las 
calificaciones de las diferentes actividades de evaluación de acuerdo con lo indicado en el 
programa de cada curso, según corresponda en el nivel de grado y posgrado.  
Específicamente los cursos del nivel de grado que poseen un componente teórico y un 
componente práctico ya sea con actividades en laboratorios, rotaciones, internados u otro 
tipo de prácticas, se definen los siguientes criterios:  
a. El estudiante que obtenga una calificación final igual o superior a 70 puntos en cada uno 

de los componentes teórico y práctico aprueba el curso. No es posible aprobar el curso 

aprobando un único componente.  

b. El estudiante que obtenga una calificación final entre 60 y 69.50 en el componente teórico 

tendrá derecho por una única vez a realizar un examen extraordinario.   

c. El estudiante que obtenga una calificación final igual o inferior a 69,50 en el componente 

práctico, se considerará reprobado en el curso, sin derecho a un examen extraordinario.  

d. En todos los demás casos reprueba el curso. (modif.12-06-2026) 

 
Artículo N°14. El docente tiene la obligación de reportar al Departamento de Registro dentro 
de los siete días hábiles a partir de la fecha de finalización del curso, la calificación final y sus 
respectivos desgloses obtenidos por sus estudiantes. El informe debe hacerlo en la forma 
oficial establecida por la Universidad para tal fin. 
 
Artículo N°15. Para tener derecho a efectuar las actividades evaluativas, el estudiante 
deberá estar al día con sus cuotas y obligaciones financieras con la Universidad de 
Iberoamérica UNIBE. 

 
 

CAPÍTULO CUARTO  
 LAS CALIFICACIONES 

 
Artículo N°16. La calificación total de cada curso será la que se obtenga de las actividades 
de evaluación sumativas que permiten la medición de los objetivos de aprendizaje. 

 
Artículo N°17.  Las siguientes calificaciones se otorgarán a los estudiantes matriculados en 
cursos para indicar su rendimiento: 
 
100-96  Ejecución superior de un nivel, sobre los requisitos formales del curso o 

actividad. 
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95-90  Buena ejecución sobre el nivel promedio de logro, que indica comprensión de 
la materia o actividad. 

89-80 Ejecución promedio que indica una razonable comprensión de materia o 
actividad. 

  79-70 Ejecución inferior al promedio en el manejo de la materia. 
 
Menos de 70 en el caso de cursos de bachillerato y licenciatura que no se alcanza el nivel 
esperado para la comprensión de la materia o actividad, por lo que no se otorga crédito 
alguno por aprovechamiento. Para los cursos de posgrado este criterio se toma cuando la 
calificación es inferior a 80. 
 
Los siguientes criterios indican la condición en que el estudiante finaliza cada curso en un 
determinado periodo académico. 

 
APR (APROBADO): Se asigna cuando el estudiante obtiene un promedio final igual o 
superior a setenta puntos en los cursos de grado. En el caso de posgrado, cuando el 
estudiante obtiene un promedio final igual o superior a ochenta puntos. 
 
RJ (RETIRO JUSTIFICADO): Baja de curso que se asigna cuando el estudiante se retira del 
curso mediando para ello una justificación debidamente aceptada por las autoridades de la 
Universidad. Este trámite se debe realizar únicamente en la primera semana del cuatrimestre 
correspondiente. 
 
NSP (NO SE PRESENTO): Se asigna cuando el estudiante no se presentó a ninguna de las 
actividades evaluativas del curso.  La calificación que se le asigna para el curso será de cero. 
 
REP (REPROBADO): Se asigna cuando el estudiante obtiene un promedio final menor de 
setenta puntos en los cursos de grado y un promedio final menor de ochenta puntos en los 
posgrados. (modif.12-06-2026) 
 
Artículo N°18. El estudiante de grado que obtenga una calificación igual o superior a 60 
puntos y una calificación inferior a 70 puntos en un curso, tiene derecho a presentar un 
examen extraordinario para ese curso.  En el caso de los cursos que se conforman de un 
componente teórico y un componente práctico, el estudiante debe obtener una nota final 
mayor o igual a 70 puntos en el componente práctico para aprobar el curso, aunque haya 
obtenido una nota igual o mayor a 70 puntos en la teoría. En el caso de los cursos de carreras 
de posgrado no se aplica el criterio de examen extraordinario. (modif.12-06-2026)  
 
Artículo N°19. Aquellos estudiantes de grado que obtengan una calificación final del curso 
inferior a 60 puntos no tienen derecho a examen extraordinario y reprueban el curso. En el 
caso de los estudiantes de posgrados con una calificación final menor a 80 puntos, no tienen 
derecho a examen extraordinario y reprueban el curso. (modif.12-06-2026)  
 
Artículo N°20. Cada docente es responsable de cumplir con las fechas establecidas para 
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reportar las calificaciones ante el Departamento de Registro. 
 
Artículo N°21. Deben cumplirse los siguientes plazos en relación con la entrega de las 
actividades evaluativas y sus resultados, salvo las evaluaciones finales que tengan plazos 
menores: 
 

a) El docente tiene la obligación de entregar a los estudiantes las evaluaciones 
calificadas y sus resultados a más tardar siete días naturales después de haberlos 
efectuado; de lo contrario, el estudiante podrá presentar reclamo ante el Decano. La 
pérdida comprobada de una evaluación por parte del docente da derecho al estudiante 
a la nota de ochenta, al promedio de sus calificaciones o a repetir la evaluación. 

b)  El estudiante tendrá derecho a solicitar revisión ante el docente si considera estar mal 
evaluado. Esta solicitud debe presentarla por escrito en los tres días hábiles 
posteriores a la finalización del plazo señalado en el inciso a) de este artículo.  

c) El docente deberá resolver los recursos de revisión en un plazo de tres días hábiles. 
Si no se produce respuesta del docente, o, si el estudiante no está de acuerdo con la 
resolución, deberá canalizar la apelación por escrito ante el Decano, quien resolverá 
en última instancia.  

d) El Decano tendrá cinco días hábiles para pronunciarse y emitir la correspondiente 
resolución escrita del recurso de revisión, el cual será inapelable.  

 
Artículo N°22. El decano debe supervisar el cronograma de aplicación de las pruebas 
evaluativas de acuerdo con el programa de cada curso y plan de estudios. 
(modif.12-06-2026) 
 
Artículo N°23. Cuando el estudiante se vea imposibilitado, por razones justificadas, para 
efectuar una evaluación en la fecha fijada, puede presentar, en primera instancia, una 
solicitud escrita ante el docente para su reposición. Si el docente encuentra justificadas las 
razones alegadas por el estudiante, señalará nueva fecha para reponer la evaluación, la cual 
se realizará previa cancelación a la Universidad de la suma legalmente autorizada para cubrir 
los gastos de la actividad evaluativa.  
 
Artículo N°24. Los docentes notificarán al Departamento de Registro la calificación final 
obtenida por cada estudiante en su curso.  
 
Artículo N°25. Cuando la calificación final del estudiante resulta con decimales, se 
redondeará a partir de cincuenta y un centésimos hacia el número entero superior y los 
decimales iguales o inferiores a cincuenta centésimos se redondearán hacia el número 
entero inferior.  
 
Artículo N°26. Las modificaciones de las calificaciones finales de las actas de un curso 
enviadas al Departamento de Registro, debido a un error comprobado, podrán ser efectuadas 
solamente con la firma del docente y del Decano respectivo durante el año posterior a la 
fecha de entrega. Después de ese período toda modificación necesita, además, la 
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autorización escrita del Rector. En caso de no ser posible localizar al docente del curso, el 
Rector y el Decano de común acuerdo, estarán facultados para determinar los cambios 
necesarios en las calificaciones finales de un curso, una vez examinada la documentación 
pertinente. 
 
Artículo N°27. El estudiante que pierda un curso podrá repetirlo.  Si lo perdiera por tercera 
vez, no podrá volver a matricularlo en los siguientes tres cuatrimestres.   

 
 

CAPÍTULO QUINTO  
ASISTENCIA A CLASES 

 
 
Artículo N 28. En la Universidad de Iberoamérica UNIBE los estudiantes dados de baja por 
ausencias podrán continuar asistiendo a clases como oyentes siempre y cuando su 
comportamiento no impida el normal desarrollo de las actividades en el aula, pero no podrán 
efectuar las actividades evaluativas correspondientes al curso y se le consignará al 
estudiante la condición de reprobado. (modif.12-06-2026) 
 
Artículo N°29. La pérdida de un curso por ausencias no exime al estudiante de las 
obligaciones financieras con la universidad. 

 
 

CAPÍTULO SEXTO 
LA GRADUACIÓN 

 
Artículo N°30. Para tener derecho a la graduación, el estudiante deberá: 

a) Aprobar todos los cursos incluidos en el plan de estudio de la carrera respectiva. 
b) Aprobar los requisitos finales de graduación conforme a la modalidad y parámetros 

definidos en cada plan de estudios según corresponda. 
c) Cumplir con el Trabajo Comunal Universitario (TCU), cuando corresponda. 
d) Cumplir con todos los trámites administrativos exigidos por la universidad en tiempo 

y forma. 
e) Estar al día en sus obligaciones económicas con la Universidad. 
f) Presentar la solicitud de estudio de graduación ante el Departamento de Registro.  

(modif.12-06-2026) 
 
Artículo N°31. El estudiante puede obtener “graduación con honores” si su promedio de 
calificaciones acumulado durante la carrera es de noventa puntos o superior, o “con máximos 
honores” si es de noventa y seis puntos o superior. 
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CAPÍTULO SÉTIMO 
CONVALIDACIONES O EQUIPARACIONES 

 
Artículo N°32. La convalidación o equiparación de cursos consiste en que la Universidad 
reconoce como aprobado un curso de grado o posgrado, que el estudiante llevó en la misma 
universidad o en otra institución universitaria o parauniversitaria. Los trámites de 
convalidación o equiparación se realizan en UNIBE una única vez, según la normativa 
vigente, al matricular por primera vez e iniciar el proceso de formación del plan de estudios 
en UNIBE, y se debe formalizar en ese mismo cuatrimestre. (modif.12-06-2026) 

 
Artículo N°33. Para la convalidación interna o equiparación externa de cursos se debe 
proceder de la siguiente manera: 
 

a) El curso debe pertenecer a un grado igual o superior al que sustituye en UNIBE. 
b) Si un curso ha sido convalidado o equiparado en otra institución, requiere de un nuevo 

proceso de reconocimiento en UNIBE. 
c) Solamente se aceptan para trámites aquellos cursos aprobados durante los últimos 

cinco años previos a la solicitud. 
d) Cada Facultad determinará cuales cursos pueden ser objeto de convalidación o 

equiparación.  
e) Los cursos convalidados o equiparados no se consideran para definir los promedios 

ponderados en cuanto a cursos aprobados en UNIBE.  
f) Solamente se reciben solicitudes de convalidación y equiparación en el primer 

cuatrimestre de ingreso del estudiante a UNIBE. 
g) Se convalidarán y equiparán cursos que tengan calificaciones iguales o superiores a 

70 para carreras de grado y 80 para carreras de posgrado, de acuerdo con la 
normativa establecida por CONESUP y la normativa del SINAES para carreras 
acreditadas.    

h) Los cursos por convalidar o equiparar no deben superar el 40% de los créditos que 
forman el Plan de Estudios de UNIBE en carreras acreditadas ante SINAES, y no debe 
de superar el 60% en carreras que no hayan obtenido dicha acreditación. Estos 
porcentajes pueden variar si se modifica la normativa vigente.  

 
Artículo N°34. El Decano es responsable de analizar las solicitudes de convalidación o 
equiparación de cursos tanto internos por cambio de carrera, como los externos por 
estudiantes de nuevo ingreso provenientes de otras universidades nacionales o extranjeras. 

 
Artículo N°35. Para la convalidación o equiparación interna se debe proceder de acuerdo 
con el procedimiento administrativo definido por la Universidad de Iberoamérica. 
 
Artículo N°36. En caso de equiparar cursos de universidades extranjeras se debe: 
 

a) Aportar las certificaciones de cursos y programas respectivos emitidos por la 
universidad de procedencia, debidamente selladas y firmadas por las autoridades 
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correspondientes, además deben venir autenticadas por el Ministerio de Relaciones 
Exteriores y Culto de Costa Rica. Asimismo, las certificaciones deben indicar la escala 
de calificación utilizada y la nota mínima de aprobación de los cursos. 

b) Las certificaciones de cursos y programas aportadas en idioma diferente al español 
deben acompañarse con una traducción oficial del Ministerio de Relaciones Exteriores. 

 
 

CAPÍTULO OCTAVO 
RESIDENCIA EN LA UNIVERSIDAD 

 
Artículo N°37. Los estudiantes que deseen ingresar o reingresar a una carrera profesional 
en UNIBE y tienen más de cinco años de haber llevado un curso que desean convalidar, o 
que se le reconozca cursos ya aprobados en UNIBE, podrán continuar sus estudios previa 
revisión del expediente académico por parte del Decano, quien definirá cuales cursos se le 
podrán convalidar y cuales deben cursar. El solicitante deberá cursar y aprobar los cursos 
indicados por el Decano para completar su proceso de formación. En el caso de carreras 
profesionales del nivel de posgrado se aplicará el mismo criterio de reactivación con más de 
cinco años de inactividad.(nuevo 12-06-2026) 
 
Artículo N°38. Los estudiantes que deseen ingresar o reingresar a una carrera de UNIBE y 
tengan más de cinco años de haber concluido su programa de formación de Bachillerato, 
podrán solicitar el reconocimiento del título obtenido, siempre que ya haya sido aprobado por 
el CONESUP y la matrícula quedará condicionada al criterio del Decano, previa revisión del 
expediente académico. El solicitante deberá cursar y aprobar los cursos indicados por el 
Decano para completar su proceso de formación. En el caso de carreras profesionales del 
nivel de posgrado se aplicará el mismo criterio de ingreso para reconocimiento de títulos.  
(nuevo 12-06-2026) 
 
Artículo N° 39. Todo estudiante que desea reingresar para continuar con su proceso de 
formación en una carrera de UNIBE, después de haber permanecido sin matricular durante 
un año o más, podrá continuar sus estudios bajo el plan de estudios vigente al momento del 
reingreso. En caso de que la carrera haya experimentado algún ajuste o actualización 
curricular, parcial o total, el estudiante deberá sujetarse a las modificaciones establecidas en 
el plan vigente y deberá llevar los cursos que el Decano señale después de haber revisado 
el expediente académico del estudiante que lo solicita.  (nuevo 12-06-2026) 
 
Artículo N°40. Todo estudiante procedente de otros centros de educación superior debe 
hacer una residencia mínima en la Universidad no menor al 40% del total de créditos del Plan 
de Estudios en el caso de carreras no acreditadas. Para carreras acreditadas, la residencia 
no podrá ser menor al 60%.  (antes art.37- modif.12-06-2026) 
 
 


