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UNIVERSIDAD DE IBEROAMÉRICA UNIBE 
 

REGLAMENTO DEL RÉGIMEN ESTUDIANTIL 
 
 

CAPÍTULO PRIMERO 
CONSIDERACIONES GENERALES 

 
Artículo N°1. Definiciones: 
 

a) Facultad: es la entidad académica de la Universidad de la cual depende la 
organización, el funcionamiento, la coordinación y el desarrollo de las carreras.  

 
b) Carga académica: es el conjunto de cursos y actividades académicas valorados en 

horas de carácter obligatorio, que un estudiante matricula durante el período 
académico vigente. En el caso de períodos cuatrimestrales, la carga académica 
máxima es de 18 créditos. 

 
c) Período académico: es el tiempo que cubre el curso lectivo. En la Universidad de 

Iberoamérica UNIBE está dividido en tres cuatrimestres que pueden iniciar en 
cualquier mes del año.   

 
d) Cuatrimestre: es un ciclo académico de 15 semanas lectivas. 

 
e) Crédito: es la unidad valorativa de trabajo del estudiante, que equivale a tres horas 

reloj semanales de trabajo, durante 15 semanas, aplicadas a una actividad que ha 
sido supervisada, evaluada y aprobada por el docente. Las horas de trabajo por incluir 
en la asignación de créditos deben corresponder a actividades sujetas a evaluación y 
que, además, sean requisito para la aprobación de los cursos. La definición así 
enunciada, busca integrar dentro de la unidad valorativa toda actividad académica del 
estudiante. Dentro de esa actividad académica se incluyen tanto las horas de teoría, 
las horas de práctica y las horas de trabajo independiente, según corresponda. 
 

f) Cuando en el texto dice Universidad, debe entenderse como Universidad de 
Iberoamérica UNIBE.  

 
Artículo N°2. Son estudiantes regulares aquellas personas que cumplan con los requisitos 
de ingreso y con los trámites de matrícula exigidos por la Universidad de Iberoamérica 
UNIBE, para la continuación de una carrera y que se inscriban en una o más cursos del plan 
de estudios correspondientes. 
 
Artículo N°3. La Universidad también cuenta con estudiantes matriculados en uno o más 
cursos de educación continua, seminarios, talleres, entre otros; con el propósito de obtener 
un certificado como reconocimiento del aprendizaje logrado. 
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Artículo N°4. Para ingresar como estudiante regular a la Universidad de Iberoamérica UNIBE 
se requiere: 
 

a) Haber obtenido el título de Bachiller en Educación Media o su equivalente, reconocido 
así por las autoridades del Ministerio de Educación Pública.  

b) Presentar el título del nivel académico correspondiente según el requerimiento del 
grado académico por matricular. 

c) Cumplir con los trámites de matrícula que la Universidad de Iberoamérica UNIBE 
establece.  

d) Pagar los derechos de matrícula correspondientes.  
 

Artículo N°5. Para ser un estudiante de primer ingreso se requiere cumplir con las 
condiciones de admisión específicas que señale la Universidad de Iberoamérica UNIBE. 
 
Artículo N°6. Al finalizar el proceso de matrícula, el solicitante será reconocido como 
estudiante de la Universidad de Iberoamérica UNIBE en los cursos y actividades 
matriculadas, y recibirá un carné que lo identifique como tal. 
 
Artículo N°7. Toda cuota especial que deba pagar el estudiante para cubrir materiales u otros 
renglones correspondientes al curso o actividad matriculada deberá ser autorizada 
previamente por la Decanatura respectiva y pagará esa cuota por los medios oficiales de la 
institución. El personal docente, el administrativo y el estudiantado de la Universidad no 
podrán solicitar ni aceptar remuneración alguna por concepto de matrícula, colegiatura o 
cualquier otro gasto generado por las actividades académicas.  
 
 

CAPÍTULO SEGUNDO 
DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES 

 
Artículo N°8. Son derechos de los estudiantes: 
 

a) Tener acceso a los reglamentos y normativas de la Universidad de Iberoamérica 
UNIBE. 

b) Disfrutar de los beneficios que les otorga este Estatuto, el Reglamento de Régimen 
Estudiantil y las otras normativas de la Universidad. 

c) Postularse y elegir puestos de representación estudiantil.  
d) Expresar libremente sus convicciones filosóficas, religiosas y políticas. 
e) Hacerse representar ante los órganos colegiados que correspondan. 
f) Tener acceso al plan de estudio de su carrera.  
g) Estar informado de las actividades académicas, sociales y culturales que se 

desarrollen en la Institución. 
h) Hacer uso de las instalaciones y equipamiento educativo disponible en la Universidad 

según los requerimientos de formación del plan de estudios.  
i) Recibir un trato respetuoso y digno en la atención que recibe por parte de los diferentes 

colaboradores y docentes de la Universidad de Iberoamérica UNIBE. 
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Artículo N°9. De la biblioteca:  
 

a) Los estudiantes tienen derecho de usar libremente la biblioteca de la Universidad de 
Iberoamérica UNIBE y los diversos servicios que ofrece la misma conforme lo estipula 
su normativa, previa identificación mediante su carné universitario. Pueden hacer uso 
del servicio de préstamo a domicilio o por horas según los lineamientos de la 
biblioteca.  

b) El incumplimiento en la devolución del material bibliográfico acarrea una multa diaria 
acumulativa hasta el día de su entrega, con el respectivo registro en las obligaciones 
económicas del estudiante con la Universidad. El estudiante que pierda o dañe algún 
material disponible de la biblioteca, debe responsabilizarse por su reposición o realizar 
el pago económico correspondiente.  

 
Artículo N°10. Son deberes de los estudiantes: 

a) Cumplir con todas las disposiciones establecidas en este Estatuto Orgánico, el 
Reglamento del Régimen Estudiantil y otras normativas de la Universidad de 
Iberoamérica UNIBE.  

b) Participar en las actividades académicas, de investigación y de extensión que se 
definan en la universidad en relación con su plan de formación.  

c) Mantener relaciones de respeto con los todos los miembros de la comunidad 
universitaria.  

d) Utilizar de forma cuidadosa, respetuosa y responsable las instalaciones y 
equipamiento educativo que disponga la Universidad de Iberoamérica para el 
desarrollo de los planes de formación.  

e) Ejercer con responsabilidad las acciones de elección y representación estudiantil. 
f) Mantener respecto por las convicciones filosóficas, religiosas y políticas de los 

diferentes miembros de la comunidad universitaria.  
g) Ejercer responsablemente cargos de representación según corresponda. 

 

 
Artículo N°11. La Universidad de Iberoamérica UNIBE exige la asistencia regular a 
lecciones, lo cual se estipulará en el programa de cada curso. La responsabilidad de la 
asistencia es del estudiante y en caso de ausencia deberá ponerse al día. 
 
Artículo N°12. El estudiante que se ausente ya sea justificada o injustificadamente en más 

de tres (3) ocasiones en el componente teórico de un curso o se ausente en más de una (1) 

ocasión en su componente práctico, pierde el curso y obtendrá la condición de reprobado en 

el registro final que se enviará al Departamento de Registro de la Universidad. Es 

responsabilidad del docente llevar el control de la asistencia de los estudiantes de los cursos 

a su cargo. En todo caso, la justificación de ausencia debe presentarse al docente a más 

tardar tres (3) días hábiles posteriores al día que se ausentó. (modif.12-06-2026) 

 
Artículo N°13. Los estudiantes dados de baja por ausencias podrán continuar asistiendo a 
clases como oyentes siempre y cuando su comportamiento no impida el normal desarrollo 
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de las actividades en el aula, pero no podrán efectuar las evaluaciones correspondientes al 
curso y se le consignará al estudiante la condición de reprobado.  La pérdida de un curso por 
ausencias no exime al estudiante de las obligaciones económicas con la Universidad. (12-
06-2026)  
 
LAS TARDÍAS 
 
Artículo N°14. Se considera llegada tardía cuando el estudiante ingresa a su lección hasta 
15 minutos después de la hora de inicio programada. Un retraso mayor se considerará 
ausencia. Si el estudiante llega tarde cuando se está realizando alguna prueba evaluativa, 
deberá acogerse al tiempo restante acordado para la prueba. Se considera también como 
ausencia si el estudiante se retira 15 minutos o más antes de la hora de finalización 
programada de la lección. Cada tres (3) llegadas tardías se registrarán como una ausencia. 
(modif.12-06-2026) 

 
 

CAPÍTULO TERCERO 
RÉGIMEN DISCIPLINARIO 

 
Artículo N°15. Es obligatorio para todos los estudiantes mantener un comportamiento 
irreprochable en clase, en las instalaciones de la Universidad, en los centros de salud o 
instituciones donde realizan sus rotaciones o prácticas. Deben además evitar acciones que 
perjudiquen directa o indirectamente a la institución o a la comunidad universitaria.  

 
Artículo N°16. Las faltas disciplinarias en que incurran los estudiantes serán sancionadas 
según el Reglamento de Orden y Disciplina de los Estudiantes. 

 
 

CAPÍTULO CUARTO 
ORGANIZACIÓN, REPRESENTACIÓN Y PARTICIPACIÓN ESTUDIANTIL 

 
Artículo N°17. El principio de organización, representación y participación estudiantil se 
garantiza en el Estatuto Orgánico de la Universidad. La representación estudiantil se ejercerá 
ante los órganos colegiados de la Universidad: Consejo Universitario, Consejo Académico y 
Consejo de Facultad y corresponderá a un veinticinco por ciento del total de miembros en 
cada uno de los órganos. Se escogerá por votación de los estudiantes regulares.  

 
Artículo N°18. Los estudiantes podrán organizarse creando asociaciones cuyos estatutos 
deben presentarse en la Secretaría General de la Universidad.  

 
Artículo N°19. Para ser representante estudiantil se requiere ser estudiante regular de la 
Universidad de Iberoamérica UNIBE. 

 
Artículo N°20. El proceso de elecciones estudiantiles se regulará por la normativa interna, 
siendo el departamento de Vida Estudiantil el encargado de coordinar el proceso.  
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CAPÍTULO QUINTO 

POLÍTICA DEL BIENESTAR ESTUDIANTIL, BECAS  
Y SUS MEDIOS DE DIVULGACIÓN 

 
Artículo N°21. Los estudiantes disfrutarán de garantías y apoyos consignados en los 
distintos reglamentos.  Estos se divulgarán por medio de instructivos físicos o electrónicos 
que serán distribuidos a los estudiantes de primer ingreso por los medios oficiales definidos 
por la Universidad. 
 
Artículo N°22. Durante las primeras semanas lectivas de cada cuatrimestre, a los 
estudiantes de primer ingreso se les convocará a una actividad de inducción en el que se les 
presentarán las autoridades universitarias con las que más relación van a tener, se les dará 
información sobre la vida académica, la reglamentación que deben cumplir, así como 
cualquier otro asunto de interés para esta población estudiantil. 
 
Artículo N°23. La Universidad cuenta con un departamento de Vida Estudiantil encargado 
de brindar apoyo a los estudiantes y potenciar sus iniciativas, escuchar sus inquietudes y 
resolver situaciones de distinta índole que los afecten. Este departamento desempeñará 
cualquier otra función que le sea asignada por autoridad competente. 
 
Artículo N°24.  El departamento de Vida Estudiantil definirá en su plan operativo anual, otros 
procedimientos y campañas para mantener informados a los estudiantes sobre distintos 
aspectos que orientan la vida de la comunidad universitaria. 

 
Artículo N°25 Con el propósito de ayudar a los estudiantes de escasos recursos económicos 
y de buen rendimiento académico, la Universidad podrá ofrecer un sistema de ayuda 
financiera, el cual será regulado por la normativa interna correspondiente.  Los estudiantes 
podrán ser invitados a participar en actividades de interés académico y comunitario. 

 
 

CAPÍTULO SEXTO 
ASESORÍA y ORIENTACIÓN ACADÉMICA DE LOS ESTUDIANTES 

 
Artículo N°26. Todo estudiante de la Universidad podrá recibir orientación curricular para 
mejorar su desempeño académico. 

 
Artículo N°27.  El departamento de Vida Estudiantil tendrá a cargo el proceso de inducción 
que facilita el conocimiento sobre la Institución y sus dependencias, así como los 
mecanismos para realizar correctamente los trámites administrativos que requiera. En este 
proceso participarán los docentes, las decanaturas y otros departamentos con información 
requerida por los estudiantes. 
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CAPÍTULO SÉTIMO 
EXPEDIENTE ESTUDIANTIL 

 
Artículo N°28.  La Universidad tiene la obligación de llevar un expediente de cada estudiante 
en el que se registra la información de toda su formación académica. En este expediente se 
debe registrar: información personal del estudiante, cursos matriculados, aprobados, 
incompletos, convalidados y reprobados, en todos los casos con las calificaciones obtenidas, 
período y año en que fueron cursados, cumplimiento del trabajo comunal aprobado, trabajos 
finales de graduación, registro de disciplina y sanciones recibidas, si existieran. 

 
Artículo N°29.  El expediente es confidencial, excepto para el interesado o para la persona 
a quien este autorice y para las autoridades universitarias, con el objeto de decidir sobre 
apelaciones, becas, graduación y otros trámites de naturaleza académica y administrativa. 
 
Artículo N°30.  El estudiante tiene derecho a pedir certificación o constancia de cualquier 
aspecto que conste en su expediente.  Las certificaciones o constancias le serán entregadas 
ocho días hábiles después de presentar la solicitud, previo pago del arancel correspondiente. 


