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UNIVERSIDAD DE IBEROAMÉRICA UNIBE 
 

REGLAMENTO DE TRABAJO COMUNAL 
UNIVERSITARIO (TCU) 

 
 

CAPÍTULO PRIMERO 
DISPOSICIONES GENERALES 

 
Artículo N°1. El presente reglamento regula el funcionamiento del Trabajo Comunal 
Universitario realizado por los estudiantes de la Universidad de Iberoamérica UNIBE de 
conformidad con lo establecido en la ley No.6693 del Consejo Nacional de Enseñanza 
Superior Universitaria Privada (CONESUP) y su reglamento. 
 
Artículo N°2. El TCU persigue los siguientes objetivos: 
 

a) El Trabajo Comunal Universitario (TCU) es una actividad llevada a cabo por los 
estudiantes de la Universidad de Iberoamérica UNIBE con el fin de dar una 
contribución sustantiva en el estudio y solución de problemas nacionales. 

b) Promover en los estudiantes una comprensión de la realidad nacional mediante el 
contacto directo con comunidades. 

c) Integrar a la Universidad y sus estudiantes en el contexto nacional, asegurando 
que sus esfuerzos contribuyan al desarrollo integral de las comunidades. 

d) Propiciar en el estudiante un compromiso continuo con la justicia social y el 
bienestar comunitario en el proceso formativo de su carrera profesional. 

 
 

CAPÍTULO SEGUNDO 
RESPONSABLES DE EJECUCIÓN Y CONTROL DEL TCU 

 
Artículo N°3. Para el desarrollo del Trabajo Comunal Universitario (TCU) la Universidad 
de Iberoamérica establece las siguientes responsabilidades:  
 
a. Estudiante: Es quien debe ejecutar el Trabajo Comunitario Universitario (TCU) y es el 

responsable de aplicar los conocimientos adquiridos durante el proceso de formación 
profesional. Su labor se orienta a generar un impacto positivo en la comunidad donde 
se desarrolla el proyecto. 
 

b. Decano: Es responsable de velar que los proyectos de TCU cumplan los objetivos 
académicos y estratégicos de la universidad. 
 

c. Coordinador de TCU: Es el responsable de la Facultad que lidera y coordina todas las 
etapas del Trabajo Comunal Universitario. 
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d. Tutor:  Es la persona funcionaria o colaboradora de la organización o institución donde 
se va a desarrollar el trabajo comunal universitario; es el enlace externo con la 
universidad. 
 

CAPÍTULO TERCERO 
LOS ESTUDIANTES PARTICIPANTES 

Artículo N°4. Los estudiantes de la Universidad de Iberoamérica UNIBE, nacionales y 
extranjeros, están obligados a cumplir el TCU como requisito de graduación, en los 
grados de Bachillerato y Licenciatura, sin que el TCU llegue a sustituir las prácticas 
profesionales incluidas en los planes de estudio. Este requisito será exigido una sola vez, 
por lo que no se exigirá su cumplimiento a quienes lo hayan realizado en grados 
anteriores, sea dentro de la Universidad de Iberoamérica UNIBE en alguna otra 
universidad del país. 

 
Artículo N°5. Serán elegible para participar en un proyecto de Trabajo Comunal 
Universitario los estudiantes que hayan cursado, por lo menos, el cincuenta por ciento 
(50%) de los créditos de su plan de estudios. 

Artículo N°6. El número de estudiantes que participen en cada proyecto será 
recomendado por el coordinador de TCU, según la naturaleza y modalidad de este. 
Puede ser de forma individual o grupal. En el caso de proyectos en grupo, cada estudiante 
debe cumplir individualmente con las 150 horas estipuladas por TCU. 

 
Artículo N°7. El estudiante matriculado en un proyecto comunitario se compromete con 
la organización o institución donde realice el TCU y con la Universidad de Iberoamérica 
obligándose a: 

 
a) Informarse y cumplir las normas y reglamentos institucionales del TCU. 
b) Comportarse dentro de las normas de orden y disciplina, acorde con los principios 

que rigen en la Universidad, así como en las normas emitidas por la entidad 
beneficiaria. 

c) Completar el total de 150 horas de TCU de acuerdo con la normativa vigente. 
d) Llevar una bitácora de campo debidamente firmada con las actividades realizadas 

de acuerdo con los compromisos adquiridos con la entidad beneficiaria según el 
anteproyecto autorizado. 

e) Presentar un informe final al coordinador del TCU en la semana quince del 
calendario académico. 

 
Artículo N°8. El estudiante debe permanecer en un solo proyecto de trabajo comunal 
universitario. 

Artículo N°9. Todo estudiante debe atender su proyecto de TCU en forma regular y 
continua, durante un plazo máximo de ocho meses o dos cuatrimestres. Si en ese plazo 
no ha concluido su proyecto, deberá volver a matricularlo e iniciar un nuevo proyecto. 
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CAPÍTULO CUARTO 
LA ORGANIZACIÓN DEL TRABAJO COMUNAL 

 
Artículo N°10. La actividad del Trabajo Comunal Universitario se organiza en proyectos 
concretos y en respuesta a intereses o necesidades sociales de instituciones y 
comunidades. Se realizará desarrollando alguna de las siguientes actividades o 
programas específicos, todos sin remuneración alguna: 

a) Servicios a comunidades, sean estos de cualquier naturaleza, relacionados en 
alguna forma con la carrera del estudiante, cuyo fin último sea el beneficio a la 
comunidad. 

b) Investigaciones sobre problemas de la comunidad o de la sociedad en general. 
 

Artículo N°11. El anteproyecto del Trabajo Comunal Universitario puede ser formulado 
por docentes, funcionarios, estudiantes, comunidades o instituciones y ser acogidos para 
su trámite por el Coordinador de TCU, siempre y cuando cumpla con las normas que para 
su presentación, estén establecidas. 

Artículo N°12. Los proyectos que involucren la participación de otras instituciones u 
organizaciones deben tener la anuencia correspondiente de conformidad con las normas 
pertinentes. 

 
Artículo N°13. Corresponde al Decano de Carrera:   

a) Velar por el cumplimiento de las disposiciones y políticas que, sobre Trabajo 
Comunal Universitario, establezca la Rectoría en concordancia con lo que 
establece la normativa vigente. 

b) Nombrar al coordinador de TCU para el desarrollo de los proyectos de Trabajo 
Comunal Universitario. 

Artículo N°14. El Coordinador de TCU como funcionario responsable directo de la 
supervisión de los proyectos, debe conocer la normativa relacionada al TCU.  

Artículo N°15. Son obligaciones del Coordinador de TCU: 
 

a) Garantizar que los proyectos se relacionen con los objetivos académicos y 
estratégicos de la universidad  

b) Hacer del conocimiento de los estudiantes que realizarán el TCU, los reglamentos 
y normas vigentes, al iniciarse su participación en el proyecto. 

c) Velar por el buen desarrollo y estricto cumplimiento del proyecto de manera que este 
cumpla con los objetivos generales y específicos del Trabajo Comunal Universitario. 

d) Aprobar el cumplimiento de las horas que el estudiante ha trabajado y reportado 
mediante su firma en la bitácora de campo. 

e) Participar activamente en las reuniones que convoque las autoridades 
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universitarias, con motivos del proyecto a su cargo. 
f) Llevar un control detallado de todos los proyectos de TCU realizados por los 

estudiantes. 
g) Atender cualquier otra obligación derivada del cumplimiento de este reglamento, o 

de disposiciones de la Rectoría. 
h) Impartir a los estudiantes la inducción necesaria para el desarrollo y planeamiento 

de proyectos de Trabajo Comunal Universitario. 
i) Coordinar, evaluar y aprobar los proyectos de Trabajo Comunal Universitario. 
 

 
Artículo N°16. El tutor debe dar seguimiento al estudiante y verificar el cumplimiento de 
las tareas asignadas y firmar la bitácora, según corresponda.  
 

 
CAPÍTULO QUINTO 

CONTROL DE LAS HORAS DE TCU 
 

Artículo N°17. El estudiante debe realizar un Trabajo Comunal Universitario de al menos 
150 horas.  

Artículo N°18. Las horas de Trabajo Comunal Universitario a las que se refieren el 
artículo anterior de este reglamento, se cumplirán en la siguiente forma: 

a) Tiempo reuniones, coordinación, elaboración de informes, transporte y diligencias 
ante otras autoridades e instituciones relacionadas con el proyecto, hasta un 
máximo del 20% del total de horas de TCU. 

b) El resto del porcentaje de las horas se realizará en actividades acordadas 
previamente para el desarrollo del proyecto TCU. 

Artículo N°19. Al finalizar el Trabajo Comunal Universitario, el estudiante debe presentar 
al coordinador de TCU, los siguientes documentos: 

a) Anteproyecto de TCU elaborado por el estudiante debidamente autorizado por el 
coordinador de TCU. 

b) Documentos de solicitud y aceptación del proyecto debidamente firmados por la 
organización o institución elegida para desarrollar el TCU. 

c) Bitácora con registro de las actividades realizadas y horas laboradas, firmada y 
sillada por la organización o institución elegida para desarrollar el proyecto y por 
el coordinador de TCU. 

d) Documento de conclusión y aprobación de TCU final, firmado y sellado por la 
organización o institución donde se realizó, indicando el cumplimiento del tiempo 
en horas. 
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Artículo N°20. El Departamento de Registro mantendrá el control y registro de los 
estudiantes, que hayan aprobado el Trabajo Comunal Universitario.  
 
 

CAPÍTULO SEXTO 
DE LA DISCIPLINA 

Artículo N°21. El estudiante puede perder su TCU por indisciplina, comportamientos 
inadecuados, y por el incumplimiento de tareas encomendadas, durante la realización de 
las actividades acordadas en su proyecto. 

Artículo N°22. Los estudiantes deben permanecer en el lugar en que realicen su TCU. 
En caso de necesidad de ausentarse o retirarse temporalmente, deberán obtener 
autorización del tutor del proyecto. 

 
Artículo N°23. Durante las jornadas de realización de las actividades el estudiante 
guardará el comportamiento adecuado. No se permitirán abusos de ninguna naturaleza. 
Los períodos de servicios, descanso y las horas de retiro serán determinadas por el tutor 
del proyecto. La hora de iniciar labores se asignará de antemano y todos los participantes 
deben acatarla. 

 
Artículo N°24. El estudiante que incumple con las disposiciones de este reglamento será 
suspendido y las horas y actividades realizadas no se aplicarán como parte del 
cumplimiento de su Trabajo Comunal Universitario.  En estos casos, el estudiante debe 
matricular nuevamente su TCU. 
 
Artículo N°25. Los estudiantes que participen en proyectos de TCU deberán cumplir con 
lo dispuesto en este reglamento y las normas disciplinarias de la universidad. 
 
 

CAPÍTULO SÉTIMO 
DISPOSICIONES GENERALES 

 
 
Artículo N°26. Del Reconocimiento del TCU: 
 
a) Los estudiantes que hayan completado su TCU en otra universidad nacional, pueden 

solicitar su reconocimiento presentando documentos de la universidad de origen que 
verifiquen el cumplimiento del requisito. 
 

b)  El TCU debe realizarse en proyectos desarrollados en Costa Rica. No se considerarán 
válidas para este requisito las actividades de acción social, voluntariado o trabajos 
comunales realizados en universidades o instituciones extranjeras. 
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Artículo N°27. Recursos Disponibles para el Proyecto de TCU. Los proyectos de TCU se 
realizan en conjunto con las organizaciones beneficiadas y el esfuerzo voluntario de los 
estudiantes. El coordinador del TCU debe orientar a los estudiantes en la planificación de 
sus proyectos. 
 
Artículo N°28. Los recursos materiales o equipos utilizados en los proyectos estarán bajo 
la responsabilidad de los estudiantes, previa aprobación de la organización beneficiaria. 
 
Artículo N°29. Las modificaciones a este reglamento serán propuestas por la Rectoría y 
presentadas al Consejo Universitario para su aprobación.  Posteriormente, serán 
enviadas al CONESUP para su ratificación definitiva. 
 


